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Divulgação dos Cursos do Campus por meio de Visitas às Empresas

Atividade Descrição Responsável Prazo Instrumentos 
de apoio

1

Entrar em contato com a 
empresa solicitando 
autorização para 
divulgação junto aos 
funcionários e área de 
Gestão de Pessoas.

CERE - Agenda de 
contatos

2
Agendar o carro oficial 
para deslocamento até o 
local de visita.

CERE - -

3 Organizar o material a ser 
levado.

CERE - Fôlder, cartaz, 
cartão de visita

4

Entregar o material no dia 
da visita, identificando 
necessidades de 
qualificação dos 
trabalhadores.

CERE - -

5 Elaborar o relatório da 
visita.

CERE 1 dia Formulário 
Padrão – Anexo I

6 Arquivar relatório para 
posterior consulta.

CERE - -

Elaboração: DGC/CPN

Revisão: 01/2013
Responsável: DE/PRDI
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TERMINOLOGIA:

• CERE – Coordenadoria de Extensão e Relações Externas dos campi

• CPN – Coordenadoria de Processos e Normas 

• DE –  Diretoria de Extensão

• PRDI – Pró-Reitoria de Desenvolvimento Institucional

LEGISLAÇÃO:

• Nada consta para esse processo.
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FLUXOGRAMA:

(CERE)
Entrar em contato com a empresa solicitando autorização para 

divulgação junto aos funcionários e área de Gestão de Pessoas.

(CERE)
Agendar o carro oficial para 

deslocamento até o local de visita.

(CERE)
Organizar o material a ser levado.

(CERE)
Entregar o material no dia da visita, identificando 
necessidades de qualificação dos trabalhadores.

(CERE)
Elaborar o relatório da visita.

(CERE)
Arquivar relatório para posterior consulta.



MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
SECRETARIA DE EDUCAÇÃO PROFISSIONAL E TECNOLÓGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA

Anexo I – Modelo de Formulário Padrão
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